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1. Nhirng quy dinh chung:
1.1 Quy che lam vi¢c tai Dai hoi dong cb dong thuong nién sir dung cho viéc to

chire hop Pai hoi dong ¢ dong thudong nién niam 2019 cia Cong ty ¢d phan xuit nhip 7
khau Petrolimex &
1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac bén tham gia ky hop, ‘. ]
diéu kién, thé thirc tién hanh hop. o
1.3 Cb dong va cac bén tham gia ¢6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai \.:-."_x
quy ché nay. K

2. Quyén va nghia vu cua Doan chu tich:
2.1Poan Chu tich bao gébm Chu tich Hoi dong quan trj va Tong giam doc. Chu

tich Hoi dong quan tri la chu toa ky hop Dai hoi dong cO dong. Chu toa la nguoi chu tri
ky hop.

2.2 Nhiém vu cuia Poan chu tich va Chu toa:

- Chu tri Dai hoi déng co dong thuong nién nam 2019

- Huéng dan cic ¢6 dong thao luan.

- Trinh tu thao ludn, két ludn nhitg vén dé cin thiét dé Pai hoi dong ¢ dong

biéu quyét.

- Tra loi nhitng vin dé do Dai hoi dong cb dong yéu cau.
- Pbiéu hanh hop Dai hoi ddng cb dong mot cach hop 1€, ¢6 trit tu va phan énh

dugc mong mudn cua da so c6 dong, dai dién ¢6 dong tham du. Biéu quyét cac van dé
clia Pai hoi theo nguyén tic da sb.

3. Quyén va nghia vu cia Ban thu ky:
3.1 Ban thu ky do Ban t6 chirc Pai hoi gigi thiéu va duge Dai hoi dong ¢b dong

thong qua, chiu trach nhiém truée Chu toa va dai hoi dong ¢ dong vé nhiém vu cia

3.2Quyén va nghia vu ctia Ban thu ky:
- Ghi chép day du, trung thye cac ndi dung ky hop.
- HO trg Chu toa cong bd du thao cac vin kién, két ludn, quyét dinh cua Dai hoi

dong cb dong va thong bao cta Chu toa giri dén cac ¢d dong khi dugc yéu cau.
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4. Quyén va nghia vy cia Ban kiém phiéu:

4.1 Ban kiém phiéu do Ban té chic dai hoi dé cir va dugce Dai hoi dong cb dong
thong qua.

4.2 Quyen va nghia vu ciia Ban kiém ph1eu

- Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét cua cac cd dong va dai dién cb dong.

- Tb chic kiém phleu

- Lap bién ban kiém phleu va cong b6 trude Pai hoi ¢d dong.

- Giao lai bién ban kiém phiéu va thé biéu quyét dd niém phong cho Ban thu

5. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach cb dong:

5.1 Ban kiém tra tu cach co dong do Hoi dong quan tri dé cur.

5.2 Ban kiém tra tu cach ¢ dong thuc hién kiém tra diéu kién du hop cua cac cd
dong dén hop, phat tai liéu lién quan dén ky hop va bao céo trude Pai hoi dong cb dong
vé két qua kiém tra tu cach cd dong trude, trong va sau budi hop.

5.3Kiém soat viéc tham gia moi, roi phong hop ctua ngudi du hop va thong bdo
ngay cho Chu toa cudc hop néu viée roi cude hop nay khién cho diéu kién tién hanh hop
bi thay dbi.

6. Quyen va nghia vu cia cac 6 dong tham dy ky hop Dai hoi dong b dong

6. lDleu kién tham du: cd dong hoac dai dién cb dong ¢ s¢ hiru ¢o phan ¢O quyén
bleu quyét cta cong ty vao ngay 18 thang 03 nam 2019 (ngay dang ky cudi cung) dugce
quyén tham dy Dai hoi dong ¢b déng thuong nién ndm 2019 té chirc vao ngay 11 thang
04 nam 2019.

6.2 Quyen va nghia vy cua cac ¢ dong du diéu kién tham du hop:

- Mai co dong, dai di¢n ¢ dong khi t6i tham du hop phai t6i ding gio moi hop
quy dinh, mang theo gidy to tuy than (CMND, Thé CCCD hogc ho chiéu), Thong bao
moi hop hodc Glay uy quyén tham du Pai hoi dong c¢d dong xuét trinh cho Ban kiém tra
tu cach cd dong de kiém tra diéu kién tham du cua cd déng.

- MB&i ¢6 dong tham du dugc nhén tai lidu du hop bao gom tai liéu doc, phiéu
bau thanh vién HDQT, phleu bau thanh vién BKS, thé biéu quyét. Trén cac phiéu s& co
ghi ma s6 ¢O dong, so ¢o phén s hiru, ¢ dong co trach nhiém thong bao ngay cho Ban
kiém tra tu cach c¢b dong dugc biét vé sai sot lién quan dén thong tin cua cO dong.

- Trong qua trinh dién ra ky hop, ¢b dong khi ¢6 nhu ciu c4 nhan ra ngoai hoi
truong can giir trat ty dé tranh 1am phién cac ¢ dong khéc cling nhu lam gian doan tién
trinh hop va cong viéc cua Chu toa.

- Ngudi dugc tty quyén tham du hop khong dugc uy quyén cho nguoi khac.

- Trong thoi gian hop, céac cd (dong phai tuan theo sy hudng dan cia Chu toa,
g Xt vin minh, lich su, khong gay mat trat tu.

- Cac cé dong phai gir bi mét, ky lut phat ngdn, thyc hién dung ché do sir dung
va bao quan tai liu.

- Cbé /dong, ngudi dai dién theo uy quyen tham du hop phai chip hanh nghiém
chinh quy ché lam viéc ctia Dai hoi dong c¢b dong, ¢b dong vi pham quy ché nay thi tuy
theo murc d6 cu thé Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thic xir ly phu hop theo diém b, khoan
7, diéu 142 cta Luat doanh nghiép.

- Cb dong dén hop mudn ¢6 quyén dang ky du hop ngay véi Ban kiém tra tu
cach c6 dong, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai ky hop, nhung Chu toa
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khong c6 trach nhiém ding cudc hop dé cho ho dang ky va hi¢u lyc cia cac dot biéu
quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.

- Trong qué trinh t& chirc budi hop, bét cir ¢d dong, nguoi dai dién theo uy
quyén cua cb déng tham du hop c6 quyén roi phong hop nhung phai thong bao ngay cho
Ban kiém tra tu cach c6 dong.

- Mbi cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cia ¢ dong tham du hop sau
day dugc goi 1a mot dai biéu trong phién hop.

7. Diéu ki¢n Tién hanh hop:
‘Cude hop Dai hoi dong cO dong dugc tlen hanh khi ¢6 s6 dai biéu du hop dai
dién it nhét 51% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong tai ngay 18
thang 03 ndm 2019 (ngay dang ky cudi cung) do Trung tdm luu ly chimg khoéan Viét
Nam cung cép.

8. Tién trinh budi hop va viée Thio ludin trong ky hop:

8.1. Chu toa hodc ngudi duge chu toa phan cong tién hanh trinh bay chuong
trinh ndi dung hop va thoi gian cho mdi ndi dung hop ngay sau khi tuyén bé du diéu kién
tién hanh dé Pai hoi dong thong qua.

8.2. Tumg ndi dung hop dugc thao luin va biéu quyét theo hinh thirc “cudn
chiéu”, khi két thiic ndi dung dé qua ndi dung méi s& khong duge phép quay lai ndi dung
cu nira.

8.3. Trong mdi mot ndi dung hop, mdi dai biéu duge phép phat biéu y kién
hodc dt céu hoi nhung khong qua 03 (ba) lan. Pai biéu c6 thé ghi ¥ kién hodc cau héi
vao gidy dé chuyén 1én Poan chu tich hodc gio tay xin phat bleu chi khi duge Chu toa
moi, dai bleu ma&i duge phép bit dau phat biéu. P& dam bao quyén loi cho cac cb dong
déu c6 quyen phat biéu, mdi 1an phat biéu khong qué 5 phut, ndi dung can ngén gon, suc
tich. Néu noi dung trung lip, Chu toa c6 quyén cat ngang va yéu ciu dai biéu trinh bay
ndi dung khéc, néu khong c6 ndi dung khac thi cham dirt lugt phat biéu.

8.4. Chu toa tuyén b két thuc vi¢e phat biéu khi khong con dai biéu dé nghi
phét biéu hodc sb lan phat biéu cua cac dai bleu dé nghi dugc phat biéu da hét.

8.5. Dai hoi tién hanh bleu quyet thong qua ting van de Sau Kkhi hoan thanh
biéu quyét mot van dé, budi hop sé tién hanh thao luan va biéu quyét vin dé tiép theo.

9. Bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat:
Xem chi tiét tai thé 1& bau cur.

10.Thé 1 bleu quyet
- 10.1 Dai biéu biéu quyét cic van dé tai ky hop bang hinh thirc gio thé biéu
uyet.
= 10.2 Cac dai bleu dai di¢n cho nhém cd dong co quyen tham dy hop deu co
quyen biéu quyét cac van dé thude thim quyen cua Dai hoi dong c¢d doéng, quyén biéu
quyét twong g véi sd ¢b phan s& hitu va so ¢o phan dugc quyén dai dién.
10.3 Viéc biéu quyét tai dai hoi duge tién hanh bing gio the biéu quyét,
Ban kiém phiéu s& dém thé dong y mot quyet dinh hodc nghl quyet truge, sau do
dém thé khong dong y va cudi cung dém sb thé khong c6 y kién dé Chu tich quyet
dinh
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10.4 Cac van d& dugc biéu quyet trong ky hop dugc thong qua khi dat ty 1€ it
nhét 51% hodc 65% chap thudn trén tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cac cd dong du
hop theo quy dinh cta Diéu 1¢ Cong ty.

11.Piéu khoan thi hanh:

- Trén day 1a Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong c6 dong thuong nién nam 2019
voi mudi mot (11) khoan muc.

- Toan thé cd dong va nguoi dugc cd dong uy quyén tham du ky hop Pai hoi
dong cb dong thuong nién nam 2019 c6 trach nhiém thi hanh quy ché nay.

Noi nhin: /36'17';"‘]' HOI PONG QUAN TRI
- Cac ¢6 dong;

- HPQT, BKS;

- Luu VT, HDPQT.
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